
 

1. Quan rebis l’email fes click al desplegable del document i guarda como l’arxiu al 

teu ordinador, a l’escriptori, o a una carpeta on el puguis recuperar  fàcilment 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Un cop guardat, ves a on tens l’arxiu fes click al botó dret del mouse i obre el 

documen amb Adobe Acrobat reader.  Ha de ser Adobe Acrobat Reader!!!  

Si no el tens, el pots descarregar gratis aquí https://get.adobe.com/es/reader/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://get.adobe.com/es/reader/


 

3. Omple les dades  del document 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Si tens certificat digital, podràs signar el document fent click aquí 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Si no tens certificat digital, imprimeix el document, el signes a mà , l’escaneges 

(o fas foto de qualitat) i l’envies per e-mail.  


